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Δ/ΝΣΗ ΗΛΕΚΤΡ.ΕΠΕΞΕΡ.ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ (ΔΗΕΣ)

ΘΕΜΑ  :   Υποχρεωτική Απογραφή Προσωπικού Δημόσιου τομέα μέσω του Διαδικτύου

Σχετ. :   εγκύκλιός μας ΔΗΕΣ / Φ.11.274/33692/16.12.2008

1.
        Το Υπουργείο Εσωτερικών από το 1985  διενεργεί την «Ετήσια Απογραφή Προσωπικού του Δημόσιου Τομέα». Από τοτε σχεδιάστηκαν και υλοποιήθηκαν σημαντικές αλλαγές στη σχετική διαδικασία. Οι αλλαγές αυτές κινούνται μέσα στο πνεύμα της αξιοποίησης των νέων τεχνολογιών  και της Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. Συγκεκριμένα, ανασχεδιάστηκε η εφαρμογή απογραφής του προσωπικού Δημόσιου Τομέα με τρόπο ώστε να είναι προσβάσιμη μέσω του διαδικτύου (web based). 

2.
Η χρήση της διαδικτυακής εφαρμογής ήταν προαιρετική στην απογραφή του 2007 και  υποχρεωτική στην απογραφή του 2008 και του 2009. Η υποχρεωτική αποστολή των ηλεκτρονικών εντύπων είναι αυτονόητη και για την απογραφή του 2010 (στοιχεία 31/12/2009).

2.3.
Για τους φορείς που έκαναν χρήση του διαδικτύου η διαδικασία είναι γνωστή, αρκεί να χρησιμοποιήσουν τους σχετικούς κωδικούς (password & username) που  ήδη γνωρίζουν. Οι φορείς οι οποίοι δεν πιστοποιήθηκαν (διαδικασία χορήγησης κωδικών πρόσβασης) θα πρέπει να αποστείλουν ένα e-mail στη διεύθυνση m.kritikidou@ypes.gov.gr με τα εξής στοιχεία : τίτλο φορέα, ονοματεπώνυμο υπευθύνου απογραφής, τηλέφωνο, fax, e-mail και πλήρη Διεύθυνση. Με το e-mail θα ζητούν να πιστοποιηθούν δηλ. να τους δοθεί κωδικός πρόσβασης στην εφαρμογή (user name & password). Στη συνέχεια το Υπουργείο θα απαντήσει στο e-mail δίνοντας τη διαδικτυακή διεύθυνση (internet address) της εφαρμογής καθώς και τον κωδικό πρόσβασης (user name & password) του φορέα. 

4.
Όσοι φορείς έχουν υλοποιήσει την προηγούμενη απογραφή τους (στοιχεία της 31/12/2008), θα πρέπει απλώς, για τη νέα απογραφή (στοιχεία της 31/12/2009), να φέρουν στην οθόνη του Η/Υ τα προηγούμενα στοιχεία και να επιφέρουν μόνο τις απαραίτητες αλλαγές. Με τον τρόπο αυτό η απογραφή του 2009 θα συντομευθεί κατά πολύ. Ως προσλήψεις / αποχωρήσεις θα καταγραφούν αυτές που διενεργήθηκαν σε όλη τη διάρκεια του 2009. Στις προσλήψεις να συμπεριληφθούν και οι μετατάξεις.

5.
Ειδικά για τους ΟΤΑ Α’ βαθμού επισημαίνεται : 

α) Οι ΟΤΑ Α’ βαθμού πρέπει να καταγράψουν  εκτός από το δικό τους προσωπικό και εκείνο των ΝΠΔΔ ( ΚΑΠΗ, Πνευματικά Κέντρα, Παιδικοί Σταθμοί,  Γυμναστήρια κ.λ.π ) που εποπτεύουν, συγκεντρωτικά, αποκλειστικά σε ξεχωριστό ειδικό έντυπο και σύμφωνα με τις  οδηγίες που υπάρχουν σε αυτό (βλέπε και παρακάτω στ). 

β)  στα έντυπα που θα συμπληρωθούν ηλεκτρονικά, θα καταγραφεί μόνο το προσωπικό το οποίο ανήκει οργανικά στο φορέα. Οι αποσπασμένοι υπάλληλοι θα καταγραφούν από τους φορείς που ανήκουν οργανικά.

γ) Το έντυπο «Δ1» είναι το βασικό έντυπο απογραφής του μονίμου προσωπικού κατά κλάδο. Επειδή στους ΟΤΑ Α’ βαθμού είναι ήδη τυποποιημένες οι ονομασίες των κλάδων που χρησιμοποιούνται, παραθέτουμε, για λόγους ευκολίας όλους τους κλάδους και κάθε ΟΤΑ θα συμπληρώσει μόνο τα στοιχεία των κλάδων που έχει.

δ) το έντυπο «Δ2» αφορά στους υπαλλήλους με σύμβαση εργασίας Ιδ. Δικαίου Αορίστου Χρόνου και θα πρέπει να γραφούν  σε αυτό, οι  ειδικότητες και ο αριθμός των υπηρετούντων υπαλλήλων.

ε) το έντυπο «Δ4» περιέχει συγκεντρωτικά στοιχεία υπηρετούντων αλλά και στοιχεία για τις προσλήψεις και αποχωρήσεις του έτους. Επισημαίνεται ότι το σύνολο των υπηρετούντων που αποτυπώνονται στο έντυπο Δ1, πρέπει να είναι το ίδιο με το σύνολο των υπηρετούντων που αποτυπώνονται στο έντυπο Δ4.

στ) το προσωπικό των ΝΠΔΔ καταγράφεται μόνο στο ειδικό έντυπο «Δ4» για τα ΝΠΔΔ και δεν καταγράφεται καθόλου στα υπόλοιπα έντυπα που αφορούν αποκλειστικά το προσωπικό του Δήμου και μόνο. Επειδή στην προηγούμενη απογραφή παρουσιάσθηκαν αρκετές περιπτώσεις αποστολής αναλυτικών στοιχείων κατά ΝΠΔΔ,  παρακαλούμε να εφαρμοστεί ακριβώς αυτή η οδηγία.

ζ) στο έντυπο «Μ» καταγράφονται τα μηχανήματα γραφείου κατά είδος. Επειδή στη συμπλήρωση των στοιχείων που αφορούν εξοπλισμό πληροφορικής, στο παρελθόν έγιναν λάθη παρακαλούμε να δοθεί ιδιαίτερη προσοχή στη συμπλήρωση αυτών των στοιχείων. Διευκρινίζουμε ότι δεν πρέπει να συγχέεται η σύνδεση στο Internet με την ύπαρξη ιστοσελίδων (WEB SITE) του φορέα στην οποία αναφέρεται το σχετικό έντυπο  Η συμπλήρωση του ονόματος της Διαδικτυακής Πύλης - Web Site (εφόσον υπάρχει), πρέπει να είναι πλήρης και ακριβής (π.χ. www.gspa.gr) Επισημαίνεται επίσης ότι  πρέπει να καταχωρίζονται μόνο τα μηχανήματα που υπάρχουν στον πίνακα.

6.
Ειδικά για τα Νοσοκομεία, επισημαίνεται ότι :

α. θα πρέπει να συμπεριλαμβάνουν και το προσωπικό των εποπτευομένων φορέων (π.χ. Κέντρα Υγείας)

β. δεν απογράφονται οι γιατροί

7. Οποιεσδήποτε απορίες, διευκρινίσεις, πληροφορίες εκτός από την ενσωματωμένη στη εφαρμογή «Ηλεκτρονική Βοήθεια» στη χρήση της εφαρμογής, παρέχονται και από : α. Τα τηλέφωνα 213-1313235, 213-1313273, 213-1313218, 213-1313233, 213-1313217, 213-1313213 β. Τα fax 210-3389139, 210-3383143   γ. Τα e-mails n.moshopoulos@ypes.gov.gr, v.gia@ypes.gov.gr, a.gerou@ypes.gov.gr, a.tsoulia@ypes.gov.gr 

8. Επισημαίνεται ότι παρόλο που η ετήσια απογραφή είναι μια διαδικασία τακτική και παγιωμένη και  δεν δικαιολογείται καθυστέρηση στη συγκέντρωση και αποστολή των στοιχείων δυστυχώς ορισμένοι φορείς καθυστερούν ή το χειρότερο αδιαφορούν, με αποτέλεσμα να μην επιτυγχάνεται πλήρως ο σκοπός της απογραφής που είναι η έγκαιρη λήψη αποφάσεων σε υπηρεσιακό και πολιτικό επίπεδο. Συνεπώς η μη αποστολή αυτών των στοιχείων από φορείς θα έχει επίπτωση στις αποφάσεις για τον προγραμματισμό των προσλήψεων προσωπικού αυτών των φορέων.

9.
Με βάση τα ανωτέρω παρακαλούμε να μας αποστείλετε ηλεκτρονικά, το αργότερα μέχρι τις 31 Ιανουαρίου 2010, συμπληρωμένα τα σχετικά έντυπα, με στοιχεία υπηρετούντων της 31ης Δεκεμβρίου 2009. 
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