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ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ ΑΠΛΟΥΣΤΕΥΣΗΣ
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ
ΤΜΗΜΑ ΑΠΛΟΥΣΤΕΥΣΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ
ΚΑΙ ΠΑΡΑΓΩΓΙΚΟΤΗΤΑΣ
Θέμα: «Σύμβαση της Χάγης της 5ης Οκτωβρίου 1961 περί κατάργησης της επικύρωσης αλλοδαπών δημοσίων εγγράφων» - αναθεώρηση αναγραφομένων στοιχείων των εντύπων υποβολής εγγράφων για την προώθηση τους στις αρμόδιες υπηρεσίες για την Επισημείωση (Apostille) - οδηγίες για την Σφραγίδα της Χάγης όσον αφορά τη συμπλήρωση από τα Κ.Ε.Π. των στοιχείων των αρμοδίων υπηρεσιών για την Επισημείωση (Apostille) στα έντυπα υποβολής εγγράφων για την προώθηση τους σε αυτές
Σχετ: Το υπ' αριθμ. πρωτ. 70949/17.11.2008 έγγραφο μας
Σε συνέχεια του ανωτέρω σχετικού, επειδή κάποια από τα αναγραφόμενα στοιχεία στα έντυπα α. της ΑΙΤΗΣΗΣ - ΥΠΕΥΘΥΝΗΣ ΔΗΛΩΣΗΣ και β. της ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ, δεν ισχύουν, δημιουργούνται προβλήματα στους υπαλλήλους στα Κ.Ε.Π. όσον αφορά την υπηρεσία υποβολής των εγγράφων προς επισημείωση.
Ως εκ τούτου, θα πρέπει να σβηστούν όσα στοιχεία περιλαμβάνονται αφενός στο πεδίο ΠΡΟΣ: του παραπάνω α. εντύπου, αφετέρου στο πεδίο ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ: του παραπάνω β. εντύπου.
Προς τούτο, παρακαλούμε για τις δικές σας ενέργειες.
Ως προς τη συμπλήρωση δε από τα Κ.Ε.Π. των προαναφερθέντων πεδίων, παραθέτουμε τα εξής:
Με την υπ' αρ. ΔΙΑΔΠ/Α1/13190/2002 (ΦΕΚ 896/16-7-2002) Απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης «μπορεί να γίνει υποβολή εγγράφων στα Κ.Ε.Π. για την προώθηση τους στις αρμόδιες υπηρεσίες για την επισημείωση σε αυτά σύμφωνα με το άρθρο 4 της Σύμβασης της Χάγης».
Προκειμένου, αυτή η πολύτιμη παρεχόμενη υπηρεσία της διαβίβασης εγγράφων στις αρμόδιες για την επισημείωση αρχές, εκ μέρους του Κράτους μας, δια μέσω των Κ.Ε.Π., στους πολίτες, να είναι αντίστοιχη των αποτελεσμάτων αυτής, κρίνουμε αναγκαίο, προς διευκόλυνση όλων, να επισημάνουμε τα κάτωθι:
Α. Τα έγγραφα δημοσίων υπηρεσιών τα οποία κατατίθενται από τους πολίτες στα Κ.Ε.Π., σύμφωνα με την ανωτέρω απόφαση, πρέπει να είναι πρωτότυπα ή ακριβή αντίγραφα εκδούσας αρχής, τα οποία και έχουν ισχύ πρωτοτύπου [Σύμβαση της Χάγης της 5πς Οκτωβρίου 1961, άρθρο 4, ν. 1497/1984 (ΦΕΚ Α' 188/27.11.1984) και άρθρο δεύτερο των ν. 1497/1984 και 2503/1997 (ΦΕΚ Α 107/30.5.1997)]
Β. Η Σφραγίδα της Χάγης χορηγείται 1. εάν πρόκειται για διοικητικά έγγραφα είτε α. από την οικεία της εκδούσας αρχής των εγγράφων Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση, για έγγραφα, που έχουν εκδοθεί από αυτή καθώς επίσης και για ιδιωτικά έγγραφα στα οποία έχει βεβαιωθεί τοαγνήσιο της υπογραφής απο τη Νομαργιακή Αυτοδιοίκηση ή από Κ.Ε.Π. Ν. Α., είτε β. από την οικεία της εκδούσας αρχής των εγγράφων Περιφέρεια για όλα τα υπόλοιπα διοικητικά έγγραφα τα οποία δεν είναι στην αρμοδιότητα της Ν. Α. καθώς και για τα ιδιωτικά έγγραφα στα οποία έχει βεβαιωθεί το γνήσιο της υπογραφής σε Κ.Ε.Π. Τοπικής Αυτοδιοίκησης η σε οποιαδήποτε διοικητική αργή πλην της Ν.Α. και 2. εάν πρόκειται για δικαστικής φύσεως έγγραφα από το οικείο Πρωτοδικείο της περιφέρειες όπου εδρεύει η αρχή που έχει εκδώσει τα έγγραφα.
Γ. Από την μέχρι πρότινος ενημέρωση μας, υπάρχουν περιπτώσεις εγγράφων, τις οποίες αναφέρουμε κατωτέρω, για κατατόπιση σας και περαιτέρω ενέργειες σας (πληροφόρηση των πολιτών αφενός εάν κάποιο έγγραφο δεν είναι κατάλληλο προς διαβίβαση αφετέρου εάν δεν έχει αναγραφεί η σωστή για την επισημείωση (APOSTILLE) αρχή), για τις οποίες προηγείται της χορήγησης της Σφραγίδας της Χάγης επικύρωση από κάποιες ενδιάμεσες αρχές:
ΓΙΑ ΝΑ ΧΟΡΗΓΗΘΕΙ Η ΣΦΡΑΓΙΔΑ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ ΑΠΟ ΤΙΣ ΟΙΚΕΙΕΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΕΣ
(σας επισυνάπτουμε κατ/ση με τα στοιχεία των Περιφερειών όλης της χώρας):
· Τα εκκλησιαστικά έγγραφα επικυρώνονται από τις οικείες των αρχών έκδοσης των εγγράφων Μητροπόλεις.
· Τα έγγραφα που έχουν εκδοθεί από την Ελληνική Αστυνομία (Διαβατήρια, Ταυτότητες, κ.α.)
· επικυρώνονται από το Διοικητή του αστυνομικού τμήματος που έχουν εκδοθεί κι έπειτα από τον Αστυνομικό Διευθυντή ή Αστυνομικό Υποδιευθυντή ή Ταξίαρχο της αντίστοιχης Αστυνομικής Δ/νσης.
· Τα εφοριακά έγγραφα εφόσον έχουν εκδοθεί ή έχουν γίνει ακριβή αντίγραφα από την οικεία Δ.Ο.Υ. παίρνουν τη Σφραγίδα της Χάγης από την αντίστοιχη Δ/νση της οικείας Περιφέρειας, στην οποία ανήκει η Δ.Ο.Υ.
· Τα έγγραφα από το Εθνικό και Καποδιοτριακό Πανεπιστήμιο Αθηνών επικυρώνονται από τη Γενική Δ/νση Εκπαίδευσης του Εθνικού και Καποδιοτριακού Πανεπιστημίου (πληροφορίες στα τηλ.: 210 3689918 και 210 3689919)
· Τα έγγραφα της Α' θμιας και Β' θμιας εκπαίδευσης (απολυτήρια δημοσίων σχολείων, απολυτήρια ιδιωτικών ελληνικών σχολείων γενικής εκπαίδευσης, απολυτήρια ξένων σχολείων που εκδίδονται από τοΥπουργείοΠαιδείας,Διαβίου Μάθησης και Θρησκευμάτων, επικυρώνονταιαπό τους προϊσταμένους των Γραφείων των Δ/νσεων της Α' θμιας και Β' θμιας εκπαίδευσης όλης της χώρας ως
· προς το γνήσιο της υπογραφής των εκάστοτε διευθυντών των σχολικών μονάδων αρμοδιότητας τους (σχετ. έγγραφο μας υπ' αρ. 70951/17.11.2008, το οποίο και σας επισυνάπτουμε). Τα απολυτήρια των αμιγών σχολείων του εξωτερικού, τα οποία είναι στην ευθύνη του Υπουργείου Παιδείας, Δια βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων., αποστέλλονται απευθείας σε οποιαδήποτε Δ/νση Αυτ. & Αποκ/σης ή Δ/νση Τοπ. Αυτ. & Δ/σης όλων των Περιφερειών της χώρας, καθόσον και ο σχετικός κατάλογος αυτών των σχολείων και τα δείγματα των συντονιστών αυτών έχουν αποσταλεί, για την άμεση εξυπηρέτηση των ομογενών μας, σε όλες τις Δ/νσεις των Περιφερειών της χώρας με το υπ' αριθμ. πρωτ.60594/10.11.2008 έγγραφο μας.
· Οι Βεβαιώσεις Πιστοποιήσεων όλων των Ι.Ε.Κ. (δημοσίων και ιδιωτικών) επικυρώνονται από την Π.Ε.Ε.Π. (Περιφερειακή Εξεταστική ΕπιτροπήΠιστοποίησης)στηνοποίαανήκειτο Ι.Ε.Κ. αποφοίτησης του ενδιαφερομένου (σας επισυνάπτουμε κατάσταση Π.Ε.Ε.Π. της χώρας).
· Τα έγγραφα των ιδιωτικών Ι.Ε.Κ., που δεν αφορούν Βεβαιώσεις Πιστοποιήσεων (π.χ. βαθμολογίες μαθημάτων, βεβαιώσεις επαγγελματικής κατάρτισης κ.λ.π.), επικυρώνονται από την αρμόδια Δ/νση της κεντρικής υπηρεσίας του Ο.Ε.Ε.Κ. (Λεωφ. Εθνικής Αντιστάσεως 41, Ν. Ιωνία, τηλ.: 210 2709130, 210 2709131)
· Τα έγγραφα των ΕΠΑΣ και των Κ.Ε.Κ. του Ο.Α.Ε.Δ. επικυρώνονται από τους Δ/ντές ή αναπληρωτές Δ/ντές των κατά τόπους εκπαιδευτικών μονάδων αυτών (πληροφορίες στο τηλ.: 210 9989695). 
· Τα πτυχία των ΕΠΑΣ και του Οργανισμού Τουριστικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης (Ο.Τ.Ε.Κ.), επικυρώνονται από τον εκάστοτε Δ/ντή της μονάδας αποφοίτησης (πληροφορίες στο τηλ.: 210 3250977)
· Τα έγγραφα του Ο.Α.Ε.Δ. του νομού Απικής επικυρώνονται από τη Διοίκηση του Ο.Α.Ε.Δ. (πληροφορίες στα τηλ.: 210 9989362 και 210 9989363)
· Τα έγγραφα από δημόσια νοσοκομεία του νομού Απικής επικυρώνονται από το Υπουργείο Υγείας και Κοινωνικής Αλληλεγγύης (πληροφορίες στα τηλ.: 210 5249011 και 210 5232821. Για τους υπόλοιπους νομούς η επικύρωση γίνεται από τη γραμματεία του εκάστοτε δημόσιου νοσοκομείου.
· Τα έγγραφα από πανεπιστημιακά και στρατιωτικά νοσοκομεία επικυρώνονται από τη Γραμματεία του εκάστοτε πανεπιστημιακού ή στρατιωτικού νοσοκομείου αντίστοιχα.
· Τα έγγραφα από ιδιωτικά νοσοκομεία και από ιδιώτες γιατρούς επικυρώνονται ως προς το γνήσιο της υπογραφής των γιατρών από τους αντίστοιχους Ιατρικούς Συλλόγους.
· Στις επιδόσεις Δικογράφων (δηλαδή-έγγραφων που συντάσσονται από δικηγόρο και κατατίθενται σε δικαστική αρχή, π.χ. εξώδικα, αγωγές, αίτηση για ασφαλιστικά μέτρα, εγγραφή προσημείωσης σε ακίνητο κ.λ.π.) πρέπει, αφού επισημειωθεί το Δικόγραφο από το Πρωτοδικείο, να επικυρωθεί μετά η υπογραφή του υπογράφοντος δικηγόρου από τον Πρόεδρο του αντίστοιχου Δικηγορικού Συλλόγου.
ΓΙΑ ΝΑ ΧΟΡΗΓΗΘΕΙ Η ΣΦΡΑΓΙΔΑ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ ΑΠΟ ΤΙΣ ΟΙΚΕΙΕΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΕΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΕΙΣ
(σας επισυνάπτουμε κατ/ση με τα στοιχεία των Νομαρχ. Αυτοδιοικήσεων όλης της χώρας)
· Στις Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, επειδή χορηγείται η Σφραγίδα της Χάγης μόνο σε έγγραφα υπηρεσιών Νομαρχιακών Αυτοδιοικήσεων, η μόνη περίπτωση επικύρωσης από ενδιάμεση αρχή είναι η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής σε ιδιωτικό έγγραφο από Κ.Ε.Π. Ν. Α.
ΓΙΑ ΝΑ ΧΟΡΗΓΗΘΕΙ Η ΣΦΡΑΓΙΔΑ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ ΑΠΟ ΤΑ ΟΙΚΕΙΑ ΠΡΩΤΟΔΙΚΕΙΑ
· Τα δικαστικά έγγραφα, επισημειώνονται από το Πρωτοδικείο της περιφέρειας στην οποία εδρεύει η αρχή που έχει εκδώσει το έγγραφο (άρθρο δεύτερο, ν. 1497/1984, ΦΕΚ Α' 188/27.11.1984 και άρθρο δεύτερο, ν. 2503/1997, ΦΕΚ Α' 107/30.5.1997).

· Για να επισημειωθούν τα δικαστικά έγγραφα χρειάζεται να βεβαιωθεί το γνήσιο της υπογραφής του γραμματέα του εκάστοτε δικαστηρίου από τον αντίστοιχο Προϊστάμενο του δικαστηρίου.
· Τα έγγραφα των Δικαστικών Επιμελητών επικυρώνονταιως προς την υπογραφή αυτών από τον Πρόεδρο του Συλλόγου των Δικαστικών Επιμελητών.
                                                                   
· Όταν τα ιδιωτικά έγγραφα επικυρώνονται από Κ.Ε.Π. Τοπικής Αυτοδιοίκησης, ως προς το γνήσιο της υπογραφής των πολιτών διαβιβάζονται στην οικεία του Κ.Ε.Π. Περιφέρεια.
· Όταν τα ιδιωτικά έγγραφα, επικυρώνονται από Κ.Ε.Π. Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης ως προς το γνήσιο της υπογραφής του υπογράφοντος το έγγραφο, διαβιβάζονται στην οικεία του Κ.Ε.Π. Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση.
· Για την επισημείωση των εγγράφων των εταιρειών, αρμόδιες είναι οι αρχές όπου έχουν την έδρα τους οι εταιρείες.
· Όσον αφορά έγγραφα εταιρειών, οι οποίες είναι καταχωρημένες σε υπηρεσία της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης, επανερχομεθα με το παρόν έγγραφο μας, παρακαλώντας ιδιαίτερα τα Κ.Ε.Π. Τοπικής Αυτοδιοίκησης, όπως κατευθύνουν τους πολίτες, για την ταχύτερη εξυπηρέτηση αυτών, προς την αντίστοιχη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση, όπου έχει καταχωρηθεί η εκάστοτε εταιρεία, για όλη τη σχετική με τη χορήγηση της Σφραγίδας της Χάγης διαδικασία, από το αρχικό στάδιο (γνήσιο υπογραφής) έως την ολοκλήρωση της (επισημείωση).
Ο ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ

κ.α.α.
Η ΤΜΗΜΑΤΑΡΧΗΣ
ΠΑΡΑΣΚΕΥΗ ΡΙΖΟΥ
