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Εισαγωγή 
 

Σκοπός του παρόντος εγχειριδίου είναι να παρέχει αναλυτικές οδηγίες για τη διαδικασία αντιστοίχισης των 

ηλεκτρονικών διαγωνιστικών διαδικασιών με τα στοιχεία της Αναθέτουσας Αρχής, λαμβάνοντας υπόψη το 

Μητρώο Αναθετουσών Αρχών για το Ηλεκτρονικό Τιμολόγιο  (ΜΑΑΗΤ). Η διαδικασία αντιστοίχισης έχει ως σκοπό 

την προετοιμασία της ομαλής μετάπτωσης των δεδομένων & στοιχείων όλων των διαγωνιστικών διαδικασιών του 

υφιστάμενου υποσυστήματος  ΕΣΗΔΗΣ Προμηθειών και Υπηρεσιών στο «Νέο Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων 

Συμβάσεων». 

Σημειώνεται ότι,  

η αντιστοίχιση αφορά κάθε παλαιότερη ηλεκτρονική διαγωνιστική διαδικασία, την οποία έχουν δημιουργήσει 

και δημοσιεύσει οι χρήστες/χειριστές των ηλεκτρονικών διαγωνιστικών διαδικασιών, είτε έχει ολοκληρωθεί είτε 

βρίσκεται σε εξέλιξη. 

Σε κάθε νέα ηλεκτρονική διαγωνιστική διαδικασία την οποία οι χρήστες/χειριστές των ηλεκτρονικών διαγωνιστικών 

διαδικασιών έχουν ήδη ξεκινήσει (προσχέδιο) ή πρόκειται να δημιουργήσουν αλλά δεν έχουν ακόμη δημοσιεύσει,  

έχει προστεθεί ένα υποχρεωτικό πεδίο με τίτλο «Αναθέτουσα Αρχή», στο οποίο οι χρήστες Χειριστές θα πρέπει να 

επιλέγουν τον κωδικό/ χαρακτηρισμό του φορέα τους ως Αναθέτουσα Αρχή Ηλεκτρονικής Τιμολόγησης από σχετική 

λίστα τιμών.  

Παράλληλα, για την υποβοήθηση των χειριστών έχει υλοποιηθεί μία νέα εκτύπωση με τίτλο «Εκκρεμότητες 

αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ (Χ)» μέσω της οποίας δύνανται οι χειριστές να ελέγχουν τις εκκρεμότητες αντιστοίχισης 

των ηλεκτρονικών τους διαγωνιστικών διαδικασιών. 

 

A.  Αντιστοίχιση Αναθέτουσας Αρχής Ηλεκτρονικής Τιμολόγησης με 
Διαγωνιστικές Διαδικασίες 

 

Για κάθε παλαιότερη ηλεκτρονική διαγωνιστική διαδικασία, ο χειριστής διαγωνισμών, θα πρέπει να προσθέσει 

στους διαγωνισμούς του τον κωδικό ΑΑΗΤ. 

Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Χειριστής επιλέγεται διαδοχικά από το Βασικό Μενού η διαδρομή 

«Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές Διαδικασίες (Χειριστής)»  «Σχεδιασμός και Διαχείριση»  «Αντιστοίχιση 

ΑΑΗΤ/ΔΔ», προκειμένου να γίνει ανακατεύθυνση στην αντίστοιχη σελίδα. 

 

Εικόνα 1: Επιλογή «Αντιστοίχιση ΑΑΗΤ/ΔΔ» 



Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
Τμήμα Υποστήριξης και Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ                                                                                          Σελ. 4 από 8 

Στην οθόνη που εμφανίζεται, υπάρχουν διάφορα κριτήρια αναζήτησης με σκοπό των περιορισμό των 

αποτελεσμάτων. Εάν δεν συμπληρωθεί συγκεκριμένο κριτήριο αναζήτησης και επιλεχθεί το κομβίο «Αναζήτηση» 

εμφανίζονται ως αποτέλεσμα όλες οι ηλεκτρονικές διαγωνιστικές διαδικασίες του χειριστή. 

 

 

Εικόνα 2: Αναζήτηση Διαγωνισμών 

 

 

Εικόνα 3: Αποτελέσματα αναζήτησης 

 

Σε κάθε διαγωνιστική διαδικασία θα πρέπει συμπληρωθεί το πεδίο «Κωδικός ΑΑΗΤ». Για να συμπληρωθεί, ο 

χειριστής επιλέγει το εικονίδιο φακός. Στο αναδυόμενο παράθυρο, εμφανίζεται η λίστα με τους κωδικούς ΑΑΗΤ και 

τις αντίστοιχες Υπηρεσίες. Ο χειριστής επιλέγει την Υπηρεσία του είτε αναζητώντας στην λίστα είτε 

χρησιμοποιώντας την αναζήτηση με κριτήρια τον κωδικό ή το όνομα της Υπηρεσίας. 
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Εικόνα 4: Αναζήτηση & εύρεση κωδικού ΑΑΗΤ 

Ο χειριστής δύναται μέσω της αναζήτησης με κριτήριο το πεδίο «Αντιστοιχισμένη», να βρίσκει τις διαδικασίες που 

δεν έχουν ακόμη αντιστοιχιστεί. 

 

B. Εκτύπωση «Εκκρεμότητες αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ» 
 

Ο χειριστής δύναται να εξάγει συγκεντρωτικά τις εκκρεμμότητες αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ μέσω της εκτύπωσης 

«Εκκρεμότητες αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ». 

Τα βήματα που ακολουθούνται είναι: 

1.  Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Χειριστής επιλέγεται διαδοχικά από το Βασικό Μενού η 

διαδρομή «Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές Διαδικασίες (Χειριστής)»  «Σχεδιασμός και Διαχείριση»  

«Εκτυπώσεις», προκειμένου να γίνει ανακατεύθυνση στις εκτυπώσεις των διαγωνισμών. 

 

Εικόνα 5: Πλοήγηση στο Βασικό Μενού στην Αρχική Σελίδα 
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2. Επιλέγεται το εικονίδιο του φακού δίπλα από το πεδίο «Όνομα Εκτύπωσης».  

 

Εικόνα 6: Εκτέλεση εικονιδίου φακού 

 

3. Στο αναδυόμενο παράθυρο, εκτελείται το κομβίο «Εκτέλεση». 

 

Εικόνα 7: Εκτέλεση κομβίου «Εκτέλεση» 

 

4. Από τη λίστα των αποτελεσμάτων επιλέγεται (κλικ στο εικονίδιο της στήλης «Γρήγορη επιλογή») η 

εκτύπωση «Εκκρεμότητες αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ». 

 

Εικόνα 8: Επιλογή «Εκκρεμότητες αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ» 
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5. Στην καρτέλα «Παράμετροι» δεν εμφανίζει κάποιο αποτέλεσμα. Ο χειριστής επιλέγει το κουμπί 

«Συνέχεια». 

 

Εικόνα 9: Επιλογή «Συνέχεια» 

 

6. Εμφανίζεται παράθυρο που ενημερώνει για την διαδικασία. Επιλέγεται το κουμπί «ΟΚ» από τον χειριστή. 

 

Εικόνα 10: Παράθυρο ενημέρωσης σχετικά με την εκτύπωση 

 

7. Πραγματοποιείται μεταφορά στον πίνακα των εκτυπώσεων όπου παρουσιάζεται η πραγματοποιηθείσα 

εκτύπωση. Αν χρειαστεί εκτελείται το κομβίο «Ανανέωση», μέχρι η φάση να μετατραπεί σε 

«Ολοκληρωμένη» και η κατάσταση σε «Κανονική». 
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Εικόνα 11: Ολοκλήρωση εκτύπωσης στον πίνακα αιτήσεων 

 

8. Από τη στήλη «Έξοδος» δύναται ο χειριστής να πραγματοποιήσει λήψη της εκτύπωσης (αρχείο με 

μορφότυπο pdf). 

 

Εικόνα 12: Εξαχθείσα εκτύπωση «Εκκρεμότητες αντιστοίχισης ΑΑΗΤ/ΔΔ» 


